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KY NANG QUAN LY HIEU-QUA'
TRONG BOI CANH LAM VIEC TU’ XA

Lam viéc tir xa la mét mé hinh van hanh doanh nghiép khéng méi, nhwng

hién dang tré nén cap thiét hon bao gi® hét trong tinh trang dich Covid-

19 khéng ngteng lay lan va danh hwéng sau sdc véi hoat déng cia doanh

nghiép

+ Lam thé nao cé6 thé quén ly cong viéc nhén vién, ddm bdo ndng suét, thanh
qua cbng viéc khi ho lam viéc tir xa

+ Lam sao dé giao tiép, trao déi théng tin véi cac nhan vién mét céch hiéu
qua, nhanh choéng khi lam viéc ttr xa.

+ Lam thé nao dé tao déng luc va gén két duoc cac thanh vién trong nhém khi
ma méi ngudi lam viéc & 1 noi.

+ Hay nhanh chéng trang bi cho minh nhiing ky ndng méi dé thich nghi véi sw
thay déi, bién NGUY thanh CO nhé!

MUC TIEU

NOI DUNG CHU'ONG TRINH
A . 20 v hia 2 A 2 2. = Nhanh chéng trang bj tw duy va nhan
Phan 1): Tw duy quan I,y hllehu qu’a tr’ong b’(.)l canh tha}_’ d?l . . thire can thiét trong béi canh thay dbi.
+ Tam quan trong cua viéc thich rng v&i sw thay doi ciia nha quan ly. L, .
A < . st b e Ay A PPN ia s = Nam bat cach xay dwng nén tang lam
+ Tuw duy can c6 cua nha quan ly khi thiét [ap ddi ngii lam viéc tir xa. W T, s e @

+ Cac nguyén tic van hanh doanh nghiép khi lam viéc tl xa. hanh bo phan lam viéc tr xa, cach td
chtrc giao tiép trong cong viéc tir xa
3 - < s s a s e P hiéu qua.

Phan 2: Nang cao nang lwc quan ly cong viéc tir xa véi hiéu suat cao
2.1 Cach thiét lap khong gian quan ly tir xa hiéu qua

+ Ung dung cong cu checklist

= Nam bat cach thirc quan ly nhan sy
va tao gan két hiéu qua.

o Khoéng gian
o Phuwong tié~n lam viéc 'D()I TUONG “&
o Cbng cuy ho trg -

+ Tinh than thai do cta ban than O

N \__'Nhan vién (.\ Quan ly cap trung
2.2 Quy trinh cac bwéc dé quan ly tir xa hiéu qua

/‘\ A T A P
Xac dinh muc dich/muc tiéu e el T NN ettt

+ Xay dung ké hoach lam viéc

+ Chia nho deadline PHUGNG PHAP @‘ﬂ'

+ Giao viéc cu thé cho mdi ca nhan =

+ Thong nhat phuwong tién/tan suat lién lac. ) 30% Iy thuyét, 70% thyc hanh théng qua

+ Xac dinh cong cu/cach thirc dé nhan vién cé thé cha dong bao cao tién dé/ thao luan nhom, trinh bay, bai tap tinh
két qua cong viéc hudng, déng vai, trd choi v.v.

2.3 Cach giao tiép va truyén dat théng tin trong cong viéc tir xa hiéu qua

+ Khoi dong/Chao héi dau ngay
+ Tham gia hiéu qua vao cac cudc hop E’ E
+ Giao tiép cong viéc v&i cap trén, dong nghiép G -
+ Thuwc hién bao cao/ban bac vai cap trén cac van dé phat sinh

[=]:

Phan 3: Nang cao ning lwc quan ly nhan sw tir xa hiéu qua
+ Thau hidu va x ly cac dang phan (rng ctia nhan vién khi lam viéc ti xa

+ Cach gan két tirng ca nhan v&i s& ménh chung clia cong ty, dé ho thay na Ty E T
minh la mét phan quan trong. f

+ Céch tao dong lwc cho nhan vién khi lam viéc tir xa. Sl
o Céch khen thwdng/phan hoi TRU S& CHINH HO CHi MINH
- 5 i A A A It Anvia Toa nha Nam Giao, 261 - 263 Phan Xich
o Cach tiép nhan gop y tw phla'nhanwen. ] Long, Phurdng Cau Kiéu, Tp.H® Chi Minh
o Céch quan tam hon toi doi Séng ca nhan cua nhan vién VAN PHONG DAI DIEN HA NOI

Toa nha Sao Mai, 19 Lé Van Lvong, Phudng

* Trinh tw chi tiét va néi dung c6 thé thay déi WO
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